SARA TAIT

Indirizzo: Via Borino 53, 38123 Trento (ltalia)
Telefono: 346 597 8094
Email: sara.tait23@gmail.com

EDUCAZIONE

2017 Diploma
Istituto Tambosi — Battisti

¢ Indirizzo scolastico: Relazioni internazionali per il marketing

ESPERIENZE

03/2018 - ATTUALE IMPIEGATA AMMINISTRATIVA — CONTABILE
Pisetta Costruzioni — Hotel Adige

Gestione e controllo dei pagamenti, fatturazione elettronica, formazione nuovi dipendenti per il

gestionale interno, gestione rapporti con banche e agenzie.

08 /2017 -03/2018 SERVIZIO CIVILE IN AMBITO ECONOMICO
Patrimonio e inventario del Muse museo delle scienze
In questo periodo ho lavorato nell’ufficio amministrativo del museo, in particolare ho analizzato il

bilancio d’esercizio evidenziando eventuali anomalie e proponendo un’efficace piano di
miglioramento.

Inoltre ho realizzato un Database contenente i beni del museo, suddividendoli per anno e tipologia
allinterno del piano dei conti, per poi calcolarne 'ammortamento o I'eventuale dismissione.

2015 - 2017 INSEGNANTE PRIVATA

Durante il periodo estivo ho aiutato i bambini delle elementari e i ragazzi delle medie nello
svolgimento dei compiti, aiutandoli e motivandoli a trovare un efficace metodo di studio.

2016 - 2017 BABYSITTER E DOGSITTER

Lavoro svolto durante il periodo estivo nei mesi di luglio e agosto.



COMPETENZE

Professionali Relazionali Personali
Contabilita Generale @@ Comunicazione @@ Costanza 000
Microsoft Office 900 Organizzazione @@® Motivazione 900
Posta Elettronica 00 Flessibilita 000
Presentazione PPT @0®
Internet 000
LINGUE
LINGUE PARLATO ASCOLTO SCRITTO LETTURA
ITALIANO MADRELINGUA MADRELINGUA MADRELINGUA MADRELINGUA
INGLESE DISCRETO BUONO DISCRETO BUONO
SPAGNOLO SCOLASTICO DISCRETO SCOLASTICO DISCRETO
TEDESCO SCOLASTICO SCOLASTICO DISCRETO DISCRETO
ALTRO

» Patente di guida B (mezzo proprio)
» Conseguimento attestato di primo soccorso




